
查凭证模块主要是用于查询、浏览和管理记账凭证的功能模块。该模块提供了全面的凭证查询功能，支持多条
件筛选、导出、审核等操作，方便用户快速找到所需的凭证信息并进行相关处理。

1. 进入凭证查询页面，填写查询条件（日期范围、凭证编号、凭证类型、凭证状态、制单人、审核人），点击 "
查询 "按钮，查看查询结果

2.1在凭证列表中找到需要修改的凭证，点击 "编辑 "按钮进入修改页面

2.2修改凭证信息和分录明细

2.3点击 "保存 "按钮提交修改

限制条件：

已结账期间的凭证不能修改
已过账的凭证需要先反过账才能修改 ？

在凭证列表中选择需要删除的凭证，点击 "删除 "按钮，确认删除操作
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限制条件 **：

已结账期间的凭证不能删除
已过账的凭证需要先反过账才能删除？

在凭证列表中选择需要审核的凭证，点击 "审核 "按钮，系统自动更新凭证状态

注意事项：

只有状态为 "草稿 "的凭证才能审核
审核后的凭证才能进行过账操作？
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