
采购记账模块主要用于管理采购账户资产及收支和结余情况的功能模块。该模块提供了账户管理、收支记录、
余额查询和数据可视化等功能，帮助用户实时了解采购账户的财务状况。

采购记账

①功能概述

②操作指导
一、概览
（ 1）账户卡片列表
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总账户卡片
：系统自动生成的汇总卡片，显示所有账户资产总和。默认激活，点击可查看所有账户的整体图表与
表格数据。
具体账户卡片 ：按支付方式（如现金、银行卡、支付宝等）分类的账户卡片。
卡片激活状态
：点击任一卡片，该卡片高亮显示（背景变为橙色），右侧图表与表格立即刷新为该账户的数据。同
时，总账户卡片会失去高亮。

每个具体账户卡片（除总账户外）的下拉菜单（三个点图标）提供以下功能：

设为该支付方式默认卡  / 取消该支付方式默认卡
：将当前账户标记为对应支付方式的默认账户，或取消其默认标记。默认账户在卡片上会显示红色 “
默认 ”标签。
重命名 ：修改账户的自定义名称。
删除 ：将账户移入回收站（软删除），不再显示在主列表中。

点击左侧底部的 “添加账户 ”卡片，弹出 “账户编辑 ”对话框。需填写以下信息：

账户名称 ：自定义名称，如 “公司基本户 ”、 “备用金 ”等。
账户类型
：从已配置的支付方式列表中选择（如现金、银行转账、支付宝等）。此选项仅在新增时显示，编辑
时不可修改。

确认后，新账户将出现在左侧卡片列表中，初始余额为 0。

（ 2）账户操作菜单

（ 3）添加账户

（ 4）账户数据可视化
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右侧区域包含三个核心组件：

折线图（ LineChart）
：展示所选账户在一段时间内的资产余额变化趋势。选中总账户时，显示所有账户合计的资产变化。

饼图（ PieChart）
：展示所选账户的资产分布结构（例如按支付方式或交易类型划分）。选中具体账户时，可能显示该
账户的资金构成；选中总账户时，显示各账户余额占比。                              

明细表格（ Table） ：列出与所选账户相关的交易明细记录，支持分页查看。
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1.1选择账户：从下拉列表中选择要记账的账户

1.2选择记账类型：

- 收入：资金流入

- 支出：资金流出

1.3选择收支项目：从预设的费用类型中选择

二、记账
（ 1）新建记账
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1.4输入金额：填写具体的金额数值（必须为正数）

1.5填写备注：可选，添加记账说明

1.6点击 "生成记账 "按钮完成记账

记账这里显示的是：【记账】页面新增的记账和手动新增的【请款单】付款后的记账都会同步到这里。

显示的字段有：

日期：记账时间
账户：记账所属账户
记账类型：收入 /支出
收支项目：费用类型名称
金额：记账金额
备注：记账说明

3.1日期范围：选择开始和结束日期

3.2账户筛选：选择特定账户

3.3类型筛选：收入 /支出

3.4收支项目筛选：选择特定费用类型

3.5操作：点击 "查询 "按钮应用筛选，点击 "重置 "按钮清除筛选条件

（ 2）查看记账记录

（ 3）筛选记账记录
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4.1在记账记录列表中找到要撤销的记录

4.2点击该记录右侧的 "撤销 "按钮

4.3在确认对话框中点击 "确认 "按钮

（ 4）撤销记账
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