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入库单主要用于创建、管理和执行所有进入仓库的入库操作。通过该模块，您可以处理采购到货、退货入库、
调拨入库、生产入库等各种入库业务，确保库存增加准确、入库流程规范、货物信息可追溯。

1.1点击【添加入库单】按钮，填写入库单基本信息

 1.2添加入库商品，搜索或选择 SKU，输入入库数量后提交审核

点击【导入】按钮下载系统模板，将填写好的 Excel文件拖拽到上传区域后点击【上传文件】即可

入库单

①功能概述

②操作指导
创建新入库单
（ 1）手动创建

（ 2） Excel导入批量创建

https://wiki.wimoor.com/uploads/images/gallery/2026-01/Br7image.png


创建入库单  → 审核确认  → 仓库收货  → 质量检验  → 上架入库  → 确认完成

创建入库单时选择正确的入库类型
关联采购单或调拨单，自动带出商品信息
提交后需相关权限人员审核
审核通过后进入待收货状态

收货 ：实物到货，核对数量和外包装
质检 ：检查商品质量，记录合格 /不合格数量
上架 ：分配库位，更新库存位置
确认完成 ：最终确认入库，增加可用库存

系统自动增加库存数量
更新库存成本（按入库单价）
生成入库记录，更新库存流水
更新关联单据状态

关联采购订单
自动带出供应商信息和采购单价
支持分批入库、超额入库控制
影响应付账款

关联销售退货单
记录退货原因和质量状态
区分良品退货和不良品退货
更新客户信用或退款

③入库业务流程详解
1. 标准入库流程

各环节操作说明：

（ 1）创建与审核

（ 2）仓库执行

（ 3）数据更新

2. 特殊入库类型处理

（ 1）采购入库

（ 2）退货入库



关联调拨出库单
从一个仓库调入，另一个仓库调出
需要两边仓库协同操作
库存成本可能转移或重新计算

关联生产工单
记录生产批次和工艺信息
计算生产成本
更新成品库存，减少原材料

（ 3）调拨入库

（ 4）生产入库
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