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请款单是ERP系统的财务核心模块，专门用于处理采购相关的款项申请、审核、付款和跟踪。该模块实现了从请
款申请到付款完成的完整财务流程管理，确保采购款项支付的规范性和可追溯性。

采购单“申请付款”后的请款单会同步到此处

请款单

①功能概述：

注意：完成采购付款前需先在【财务】-【采购记账】处添加付款账户

②操作指导：
一、创建请款单
（1）采购请款单



在【请款单】页面点击 “新增请款单 ”

（ 2）手动创建请款单

二、采购单申请付款流程
（ 1）选择待付款的采购单，点击【付款】
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申请付款后的请款单也可以在 “采购 ”-“请款单 ”处进行查看和操作付款，后续操作流程一样

*页面右上角可切换筛选采购单的请款状态

（ 2）输入付款信息后，点击【申请付款】

（ 3）点击【审核】后跳转至请款单处理页面
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4.1.审核请款单

4.2.确认付款

（ 4）完成请款单付款

三、 请款单申请付款流程
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在采购单处 “申请付款 ”后的请款单会同步到此处，后续付款流程与采购单处付款流程一致
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