
团队公告模块用于公司内部员工记录和管理各类笔记信息。该模块提供了富文本编辑、笔记管理、 SKU
绑定等功能，帮助用户高效管理工作笔记和相关信息。主要功能特点：

富文本编辑器支持，可编辑格式化文本
笔记的增删改查操作
按标题、内容、 SKU进行搜索
与产品 SKU绑定功能

1.1点击进入 “团队公告 ”模块

1.2左侧面板会显示所有笔记的标题列表

1.3可以使用顶部搜索框按标题、内容或 SKU搜索笔记

1.4点击笔记标题可在右侧编辑器中查看和编辑笔记内容

团队公告

①功能概述

②操作指导
（ 1）查看团队公告

（ 2）创建新公告
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2.1在编辑器工具栏中点击 “文件 ”、 “新建文档 ”按钮

2.2在顶部输入框中输入笔记标题

2.3在编辑器中输入笔记内容，可使用各种格式化工具

2.4点击 “保存 ”按钮保存新笔记

3.1在左侧列表中点击要编辑的笔记标题

3.2右侧编辑器会显示笔记内容

（ 3）编辑现有公告
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3.3对标题或内容进行修改

3.4点击 “保存 ”按钮保存修改

4.1左侧选择要删除的公告列表，点击右侧的 “更多 ”按钮（三点图标）

4.2选择 “删除 ”选项

4.3在弹出的确认对话框中点击 “确定 ”

注意： 绑定 SKU后的公告目前支持在【发货规划】模块同步，后续也会支持在【商品分析】模块同步

5.1 左侧列表选择要绑定 SKU的公告，点击右侧的 “更多 ”按钮（三点图标）

5.2选择 “绑定 SKU”选项

（ 4）删除公告

（ 5）绑定 SKU
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5.3在弹出的产品选择对话框中，勾选要绑定的产品

5.4点击 “确定 ”完成绑定
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